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Richtlinien Gber die Férderung von Potenzialberatungen
im verarbeitenden Gewerbe und im produktionsnahen
Dienstleistungsgewerbe im Ziel 2-Gebiet (Berlin) 2007 - 2013
(Grund- und Aufbauberatung)

kofinanziert aus Mitteln des Europaischen Fonds flir regionale Entwicklung

(EFRE)
vom 1. April 2008

Zuwendungszweck

Die Arbeitsplatze im Bereich der unternehmensnahen Dienstleistungen sind von
einem starken industriellen Kern abhangig, der mit Hilfe der Potenzialberatung
gesichert und gestéarkt werden soll.

Auf Antrag von Geschaftsfihrung und Vertretung der Belegschaft werden 6ffent-
liche Férdermittel fir Beratungsleistungen zur Verfligung gestellt, um die Wett-
bewerbs- und Zukunftsfahigkeit des Antrag stellenden Unternehmens zu sichern
und zu starken.

Es werden nur kleine und mittlere Unternehmen des verarbeitenden Gewerbes
und des produktionsnahen Dienstleistungsgewerbes geférdert, um einem weite-
ren Verlust von Arbeitsplatzen in diesem Wirtschaftsbereich in Berlin entgegen-
zuwirken.

Die Potenzialberatung hat das Ziel, durch Erleichterung des Einsatzes von ex-
ternen Beratern/innen die Unternehmen und Beschaftigten von KMU des verar-
beitenden Gewerbes und des produktionsnahen Dienstleistungsgewerbes in
Berlin dabei zu unterstiitzen, ihre Arbeitsorganisation und Geschaftsprozesse zu
optimieren, Innovationsprozesse im Betrieb zu beschleunigen, ihre Wettbe-
werbsfahigkeit und Wachstumsmaéglichkeit zu verbessern und so die Betriebe
und die Arbeitsplatze der Beschéftigten zukunftsorientiert zu sichern und auszu-
bauen.

Kleine und mittlere Unternehmen des verarbeitenden Gewerbes und des pro-
duktionsnahen Dienstleistungsgewerbes erhalten auf Antrag einen finanziellen
Zuschuss fir die Grund- und Aufbauberatung. Der Zuschuss flr Beratungen
durch externe Berater/innen betragt fur die Unternehmen 50 % der in Rechnung
gestellten Beratungskosten (ohne Mehrwertsteuer, Reise-/Nebenkosten), hdchs-
tens jedoch 5.000 € je MaBnahme. Je Antragsteller/in kénnen innerhalb der Gel-
tungsdauer dieser Richtlinien insgesamt fir die Grund- und Aufbauberatung
Zuschusse bis zu max. 10.000 € gewéahrt werden.
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Als KMU wird (zum Zeitpunkt des Inkrafttretens der Richtlinie) ein Unternehmen
definiert, das

e nicht mehr als 250 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter beschéaftigt und

e einen Jahresumsatz von héchstens 50 Mio. € oder eine Bilanzsumme
von hdchstens 43 Mio. € jeweils zum Stichtag des letzten durchgefihrten
Rechnungsabschlusses erzielt und

e sich nicht mit 25 % oder mehr des Kapitals oder der Stimmanteile im Be-
sitz eines oder mehrerer Unternehmen befindet, welche die v. g. Voraus-
setzungen nicht erftllen.

Alle drei Voraussetzungen mussen gleichzeitig erfillt sein. Es gilt die jeweils
gultige KMU-Definition der Europaischen Kommission.

Auf die Gewahrung der Zuwendungen besteht kein Rechtsanspruch. Die Bewil-
ligungsbehdérde (Nr. 6.3) entscheidet aufgrund ihres pflichtgeméaBen Ermessens
im Rahmen der verfigbaren Haushaltsmittel. Die Zuwendungen stehen unter
dem Vorbehalt der Verflgbarkeit der veranschlagten Haushaltsmittel. Die Férde-
rung erfolgt auf de minimis-Basis.

Eine Bezuschussung erfolgt nur, wenn die Grund- und Aufbauberatung nach
Erteilung des Bewilligungsbescheides durchgeftihrt wird.

Das Land Berlin gewahrt die Zuwendung aus Mitteln des Européischen Fonds
fir regionale Entwicklung - EFRE - auf der Grundlage der VO (EG) Nr.
1083/2006 des Rates vom 11.07.2006 mit allgemeinen Bestimmungen Uber den
Europaischen Fonds fir regionale Entwicklung (EFRE), dem Europaischen So-
zialfonds und den Kohasionsfonds, der VO (EG) Nr. 1080/2006 des Europai-
schen Parlaments und des Rates vom 05.07.2006 Uber den europaischen
Fonds fur regionale Entwicklung, der VO 1828/2006 vom 8.12.2006 zur Festle-
gung der Durchfiihrungsbestimmungen zur VO (EG) Nr. 1083/2006 und der VO
(EG) Nr. 1080/2006 sowie der §§ 23, 44 Landeshaushaltsordnung (LHO) und
der dazu erlassenen Ausfihrungsvorschriften nach dieser Richtlinie. Fur die Mit-
tel der Europaischen Union ist das "Operationelle Programm EFRE Berlin 2007 -
2013" die Rechtsgrundlage. Der EFRE beteiligt sich an den einzelnen Projekten
mit bis zu 50 %.

Fur die Bewilligung, Auszahlung und Abrechnung der Zuwendung sowie flr den
Nachweis und die Prifung der Verwendung und die Ricknahme oder den Wi-
derruf des Zuwendungsbescheides und die Ruckforderung der gewahrten Zu-
wendung gilt der § 44 LHO und die hierzu erlassenen Ausflhrungsvorschriften
sowie §§ 48 bis 49 a Verwaltungsverfahrensgesetz (VwVfG), soweit nicht in die-
sen Verwaltungsvorschriften Abweichungen zugelassen sind. MaBgeblich sind
die mit dem Zuwendungsbescheid erlassenen Bestimmungen. Die Allgemeinen
Nebenbestimmungen fir Zuwendungen zur Projektférderung (ANBestP) werden
dem Zuwendungsempfanger mit dem Zuwendungsbescheid Ubersandt.

Uber die Landeshaushaltsordnung hinaus sind die Regelungen auf der Grund-
lage bestehender und vorbehaltlich noch zu erlassender einschlagiger Vorschrif-
ten der EU fUr den Strukturfondsférderzeitraum 2007 — 2013 zu beachten.
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Gegenstand der Férderung / Beratungsinhalte
Die Potenzialberatung bzw. der Beratungsprozess besteht aus drei Teilen

e Analyse der Starken und Schwéachen des Antrag stellenden Unternehmens

e Erarbeitung von Vorschlagen zur Nutzung der unternehmensinternen Po-
tenziale und externer Ressourcen

e die Begleitung der ersten Schritte zur Umsetzung der mit dem Unternehmen
und den Beschaftigten entwickelten Verbesserungen.

Foérderfahige Beratungsinhalte sind Fragen bei

der Organisation- und Personalgewinnung und -entwicklung
der Arbeitsorganisation

der Optimierung von Geschéaftsprozessen

der Beratung technologischer Innovation

der Anpassung an neue Markterfordernisse

der Hilfe zur ErschlieBung neuer Markte.

YVVVYVYVYYVY

Von der Férderung ausgeschlossen sind Beratungen

= deren Ziel lediglich darin besteht, vom Unternehmen schon beschlos-
sene PersonalabbaumaBnahmen zu managen;

= die sich ganz oder tberwiegend auf Rechts-, Versicherungs- und Steu-
erfragen, Architektenleistungen, Bonitatsgutachten oder auf Erlangung
offentlicher Mittel beziehen;

= in deren Rahmen Waren oder Dienstleistungen angeboten oder vertrie-
ben werden (Neutralitat);

= die mit anderen o&ffentlichen Zuschiissen finanziert werden (Kumulie-
rungsverbot);

= die Akquisitions- und Vermittlungstatigkeiten beinhalten;

= Existenzgriindungsberatungen und Beratungen in den ersten drei Jah-
ren nach Grindung.

Inhalt der Grund- und Aufbauberatung sowie deren wesentlichen Ergebnisse
sind in einem schriftlichen Beratungsbericht wiederzugeben. Der Beratungsbe-
richt muss dem beratenen Unternehmen einen klaren und verstandlichen Uber-
blick Uber die Ist-Situation unter Einbeziehung der wirtschaftlichen Lage des Un-
ternehmens geben. Als Beratungsergebnisse sind dem Unternehmen konkrete
und realisierbare Vorschlage und MaBnahmen aufzuzeigen.

Der von den Beratern/innen datierte und unterschriebene Beratungsbericht ist
den Antragstellern/innen und den Beauftragten (Nr. 8) (in zweifacher Ausferti-
gung) auszuhandigen. Eine Kopie mit Bewertung der Beratungsinhalte durch
den Beauftragten erhalt die Senatsverwaltung fir Wirtschaft, Technologie und
Frauen.
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Zuwendungsempfanger

Antragsberechtigt sind Geschéaftsfihrungen und Arbeitnehmervertretungen von
KMU des verarbeitenden Gewerbes und des produktionsnahen Dienstleistungs-
gewerbes mit Sitz in Berlin. Beide Betriebsparteien missen dem Antrag zu-
stimmen (Anlage 1, S. 5). Antrag stellende Unternehmen ohne formale Arbeit-
nehmervertretungen sind antragsberechtigt, wenn diese in Absprache mit der
Geschaftsfiihrung und der Belegschaft aus den Reihen der Belegschaft eine
oder mehrere Personen benennen, die diese als Sprecher vertreten.

Antrage auf die Grund- und Aufbauberatungen sind vor Beginn der jeweiligen
MaBnahme Uber die Beauftragten (Nr. 8) an die Bewilligungsbehérde (Nr. 6.3)
zu stellen.

Die Auswahl der Berater/innen oder Beratungsunternehmen (im folgenden Bera-
ter/innen genannt) erfolgt im Einvernehmen mit den Beauftragten (Nr. 8). Hier-
durch ist gewahrleistet, dass die Berater/innen fir den Beratungsauftrag die er-
forderlichen Fahigkeiten und die notwendige Zuverlassigkeit besitzen und diese
wettbewerbs- und vertriebsneutral durchgefthrt werden.

Bei der Auswahl der Berater/innen sind die Zuwendungsempféanger/innen gem.
der Allgemeinen Nebenbestimmungen fir Zuwendungen zur Projektférderung
(ANBest-P) verpflichtet, drei Alternativkostenangebote von den Berater/innen
einzuholen und das wirtschaftlichste Angebot zu nehmen. Ein Abweichen von
dem gunstigsten Anbieter wéare dann von den Antragstellern/innen im Einver-
nehmen mit den Beauftragten (Nr. 8) zwingend schriftlich zu begrinden und der
Bewilligungsbehdérde (Nr. 6.3) mitzuteilen.

Voraussetzungen der Zuschussgewahrung

Der Zuschuss kann nur dann gewahrt werden, wenn das beratene Unternehmen
die in Rechnung gestellten Beratungskosten (einschlieBlich der Mehrwertsteuer)
nach Abschluss der Beratung in voller Hohe bezahlt hat und dies durch Vorlage
geeigneter Zahlungsbelege(n) (Nr. 6.5) der Bewilligungsbehérde (Nr. 6.3) nach-
gewiesen wird. Bei Barzahlungen wird kein Zuschuss gewabhrt.

Art und Umfang, H6he der Zuwendung

Die Forderung besteht in der Gewahrung eines zweckgebundenen Zuschusses
als Projektférderung in Form einer Anteilfinanzierung der den Antragstel-
lern/innen von den Beratern/innen in Rechnung gestellten Beratungskosten.
Nicht geférdert werden Reise-/Nebenkosten und die Mehrwertsteuer.

Der Zuschuss betragt bei der

- Grundberatung 50 %, héchstens jedoch 5.000 € (ohne Mehrwertsteuer,
Reise-/Nebenkosten).

- Aufbauberatung 50 %, hdchstens jedoch 5.000 € (ohne Mehrwertsteuer,
Reise-/Nebenkosten).
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Eine Aufbauberatung kann nur beantragt werden, wenn die Grundberatung be-
reits bewilligt und durchgefliihrt wurde. Dem Antrag auf Foérderung einer Aufbau-
beratung ist daher ein Zwischenbericht Gber den bisherigen Beratungsverlauf
beizuflgen, aus dem der erhdhte Beratungsbedarf begriindet erkennbar ist.

Die bewilligten Beratungen kénnen sich Gber einen langeren Zeitraum, jedoch
nicht langer als ein Jahr, erstrecken.

Von den Berater/innen gewéahrte Rabatte oder Nachlasse auf die Beratungskos-
ten sind von den férderfahigen Kosten abzuziehen. Werden Rabatte oder Nach-
lasse nachtraglich gewahrt, so haben die Antragsteller/innen dies der Bewilli-
gungsbehdrde unverziglich mitzuteilen. Die Zuschussberechnung erfolgt auf
der Basis des entsprechend verminderten Rechnungsbetrages. Ergibt sich da-
nach ein geringerer Zuschuss, so ist die Differenz gegeniber dem bereits aus-
gezahlten Zuschuss von den Antragstellern/innen zurlickzuerstatten.

Innerhalb der Geltungsdauer dieser Richtlinien ist je Antragsteller/in nur ein An-
trag auf Férderung einer Grund- und Aufbauberatung zulassig.

Unternehmen, denen bereits nach den in der EFRE-Férderperiode 2000 bis
2006 geltenden Richtlinien zur Potenzialberatung fir das Ziel 1-Gebiet (Ostteil
Berlin) und das Ziel 2-Gebiet (Teile von West-Berlin) vom 1. Januar 2006 (ABI.
Nr. 3, 20.01.2006) eine Grund- und Aufbauberatung gewéahrt wurden, sind nicht
mehr antragsberechtigt.

Eine Erfolgsbeurteilung der BeratungsmaBnahme erfolgt durch die Beauftragten
(Nr. 8).

Verfahren

Antrage auf die Grund- und Aufbauberatung sind vor Beratungsbeginn auf
dem entsprechenden Original-Vordruck (Anlage 1) und evtl. mit weiteren ergéan-
zenden Unterlagen an die Beauftragten (Nr. 8) zu richten.

Die Beauftragten (Nr. 8) Uberprifen die Antrage und die eingereichten Unterla-
gen und leiten diese mit dem Ergebnis der Prifung an die Bewilligungsbehérde
(Nr. 6.3) weiter.

Bewilligungsbehdérde ist die Senatsverwaltung fiir Wirtschaft, Technologie und
Frauen, Referat Ill D, Martin-Luther-Str. 105, 10825 Berlin (Telefon 9013 8115
oder 9013 8153).

Uber den Antrag wird durch einen schriftlichen Bewilligungs- bzw. Ablehnungs-
bescheid entschieden.

Fir die Auszahlung des Zuschusses einer bewilligten Grund- und Aufbaubera-
tung missen die Antragsteller/innen nach Beratungsabschluss den Beauftrag-
ten (Nr. 8) folgende Unterlagen einreichen
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e Beratungsnachweis (Anlage 2)

e Beratungsberichte (mit Datum/Unterschrift)
(in 2-facher Ausfertigung)

e Originalrechnung(en)

e Zahlungsnachweis(e) (gem. Nr. 6.8)

Der Beratungsnachweis (Anlage 2) ist von den Antragsteller/innen vollstandig
auszufallen, zu datieren und zu unterschreiben. Die Antragsteller/innen bestati-
gen den Umfang und Inhalt der erbrachten Beratungsleistung.

Die Originalrechnung Uber die Beratungskosten muss folgende Mindestanfor-
derungen erflllen

Rechnungsdatum

Name der Berater/innen und des beratenen Unternehmens
Beratungszeitraum (1. Beratungstag/letzter Beratungstag)
Beratungshonorar (ohne Reise-/Nebenkosten)
Mehrwertsteuer.

Die Zahlung des Beratungshonorars ist durch geeignete Belege zu dokumentie-
ren (Zahlungsnachweis), z.B. durch Kopie des Uberweisungsauftra-
ges/Verrechnungsschecks (mit Unterschrift der Antragsteller/innen) in Verbin-
dung mit dem Original-Kontoauszug.

Die im Original eingereichte(n) Beraterrechnung(en) und der/die Kontoaus-
zug(Auszlge) wird/werden nach endgultiger Prafung durch die Bewilligungsbe-
hérde (Nr. 6.3) umgehend an die Unternehmen zurlickgesandt. Die Einreichung
der unter Nr. 6.5 bis 6.8 genannten Unterlagen qilt gleichzeitig als Verwen-
dungsnachweis.

Der endgiiltige Zuschuss wird von der Senatsverwaltung far Wirtschaft, Techno-
logie und Frauen auf das im Beratungsnachweis (Anlage 2) genannte Kon-
to Uberwiesen.

Der Rechnungshof von Berlin ist gemaB § 91 der LHO zur Prifung berechtigt.
Des Weiteren sind im Rahmen der Mittel aus dem Européischen Fonds fir regi-
onale Entwicklung (EFRE) die Europédische Kommission, der Europaische
Rechnungshof, die EFRE-Bescheinigungsbehérde des Landes Berlin, die Prif-
behdrde des Landes sowie die EFRE-Verwaltungsbehdrde oder von diesen Be-
auftragte prifberechtigt.

Die Originalbelege sind bis einschl. 2025 aufzubewahren, sofern nicht nach
steuerlichen oder anderen Vorschriften eine langere Aufbewahrungsfrist be-
stimmt ist.

Die Antragsteller/innen werden darauf hingewiesen, dass sie im Rahmen der Fi-
nanzkontrolle durch die Europdische Kommission, den Europaischen Rech-
nungshof sowie den Rechnungshof von Berlin mitzuwirken und die erforderli-
chen Ausklnfte zu erteilen haben. Die im Zusammenhang mit der beantragten
Zuwendung stehenden Daten werden auf Datentrager gespeichert. Mit seinem



Antrag erklart sich das Unternehmen damit einverstanden, dass die Daten an
die Europaische Kommission und/oder an die mit der Evaluierung beauftragten
Stellen weitergegeben werden kénnen.

GemaB Durchfihrungsverordnung 1828/06, Art. 7, 2 d ist ein Verzeichnis Uber
alle Begunstigten zu veréffentlichen, aus dem der Name des Begunstigten, die
Bezeichnung des geférderten Vorhabens und die H6he des 6ffentlichen Férder-
zuschusses hervorgeht. Mit der Annahme der Férderung erfolgt die Aufnahme
dieser Daten in das 6ffentliche Beglnstigtenverzeichnis.

7. Die Bewilligungsbehdrde (Nr. 6.3) kann im Einvernehmen mit den Beauftragten
(Nr. 8) Ausnahmen zulassen.

8. Die Beauftragten fir die Annahme der Antrags- und Abrechungsunterlagen fir
die Bewilligungsbehdrde (Nr. 6.3) sind die IG-Metall Verwaltungsstelle Berlin, Al-
te Jakobstr. 149, 10969 Berlin, Tel. 25387-101/102, Fax. 25387-200 oder der
Verband der Metall- und Elektroindustrie in Berlin und Brandenburg e.V., Am
Schillertheater 2, 10625 Berlin, Tel. 31005-127, Fax. 31005-240.

9. Subventionserhebliche Tatsachen
Die subventionserheblichen Tatsachen im Sinne des § 264 des Strafgesetzbu-

ches in Verbindung mit § 2 des Subventionsgesetzes sind im Zuschussantrag
bezeichnet.

10. Inkrafttreten

10.1 Diese Richtlinien treten am 1. April 2008 in Kraft. Sie gelten flr die ab diesem
Zeitpunkt beantragten Beratungen.

10.2 Diese Richtlinien gelten langstens flr Beratungen, die bis zum 1. April 2013 be-
antragt und begonnen werden.

Berlin, den 07. April 2008



